T.C.
ANKARA VALILIGi
ETIMESGUT iLCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU
OKUL/KURUM HiZMET STANDARTLARI

iMKB ETIMESGUT SUVARI ORTAOKULU MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GEC)

1. TC Kimlik Numarali Niifus Ciizdani

2. Asi Karti

1 Kayit-Kabul Ortaokul 3. Dort Adet Fotograf 4 Saat
4. Basvuru Formlari
5. ikametgah Belgesi

1. T.C. Kimlik Numaral Niifus Ciizdani
2 Kayit Kabul 2. Sehit ve muharip gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan gocuklar 4 Saat
icin durumlarini gésteren belge

3 Kayit Kabul 1. T.C. Kimlik Numarali Niifus Ciizdani 1Gii
Denklik ile Kayit 2. Denklik Belgesi un
1. Denklik belgesi (il MEM" den alinacak)
Kayit Kabul L P L . . . .
4 . . 2. Ogrencinin Tiirkiye'de 6grenim gérebilecegine dair Emniyet Genel 30 Dakika
Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayitlari e e . .
Miidiirliigii'nden alinacak en az bir yillik oturum belgesi
1. T.C. Kimlik Numaral Niifus Ciizdani
5 Nakil ve Gegisler Ortaokul 2. Veli Dilekgesi 4 Saat

3. Sehit ve muharip gazi ¢gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢gocuklar
icin durumlarini gésteren belge

1. Ogrenciye ait TC Kimlik Numarah Niifus Ciizdani ya da Okul
6 Ogrenci Devamsizlik Siiresi Numarasi 1 Saat
2. Sozlii ya da Yazili Bagvuru

1. Ogrenciye ait TC Kimlik Numarah Niifus Ciizdani ya da Okul
7 Ogrenci Ders Notu ve Davranis Notu |[Numarasi 1 Giin
2. Sozlii ya da Yazil Bagvuru

1. Sozlii ya da Yazili Bagvuru

8 Ogrenci Belgesi Ortaokul 2. Ogrencinin TC Kimlik Numarasi ya da Okul Numarasi 4 Saat
1. Dilekge
9 Ogrenci Durum Belgesi Ortaokul 2. Yurtdigina Gidecek Ogrencinin TC Kimlik Numarasi ya da Okul 4 Saat
Numarasi
1. Dilekge
10 Ogrenim Belgesi Ortaokul 2. lligkisi Kesilecek Ogrencinin TC Kimlik Numarasi ya da Okul 4 Saat
Numarasi
11 Mezuniyet / Ayrilma Belgeleri 1. Ogrenci/Veli Sozlii bagvuru veya vekaletname 1Gii
Verilmesi 2. Belgenin iadeli taahhiitlii gonderilmesinin istenmesi halinde dilekge un
. . 1. Dilekge
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri - .. ..
12 | Ortaokul Diploma, Nakil veya Ogrenim | 1-C- Kimlik Numarali Niifus Ctizdani 1 Giin

3. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlar yok olmus

Belgesini Kaybedenler ise, 6grenim durumlarini kanitlayan belge




Merkezi Sistemle Yapilan Sinavlar

1. Ogrenci ailesinin maddi durumu gésterir beyanname(EK-1)
2. Kontenjandan bagvuracak 6grenciler igin; 6gretmen ¢gocugu, 2828 ile
5395 sayili kanunun kapsamina giren gocuk ve ailesinin oturdugu yerde

13 : ilkogretim okulu (tagimali egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan 4 Saat
(IOKBS) .
cocuk olduklarina dair belgeler
3. Niifus Kayit Ornegi
4. Ogrenci Ailesinin Maddi Durumunu Gésteren Beyanname
14 Merkezi Sistemle Yapilan Sinavlar [1. So6zlii ya da Yazili Bagvuru 4 Saat
2. Bagvuru ya da Tercih On Galigma Formlari
15 Ogrenci izin Belgesi 1. Veli Tarafindan Yazilmis Dilekge 1 Saat
Ogrenci Yetistirme Kurslarindan A . .
16 Yararlandirma 1. Veli Dilekgesi 10 Dakika
Veli Tarafindan Ogrenci Davraniglarini
17 Degerlendirme Kurulu Kararina itiraz |1. Veli itiraz dilekgesi 5 Giin
Etme
Personel Yer .
. . 1. Elektronik bagvuru
18 Degistirme Talepleri 1 1 Saat
(Nakil) Sozlii bagvuru
1. Sozlii bagvuru
19 Personel Goreve Baslama 2. Atama Kararnamesi Avii Gii
(ilk Atama) 3. llgili Bankadan Alinacak Hesap ve IBAN Numarasi ynt Gun
4. lletigsim Bilgileri ve 1 Adet Fotograf
1. Sozlii bagvuru
2. Atama Kararnamesi
N 3. llisik Kesme Belgesi
20 Pe's"(';l‘:'k?e‘:%zn?:f'ama 4. Personel Nakil Bildirimi Ayni Giin
5. Gorevden Ayrilma Yazisi
6. llgili Bankadan Alinacak Hesap ve IBAN Numarasi
7. lletigsim Bilgileri ve 1 Adet Fotograf
. P 1. Elektronik bagvuru
21 Personel Hizmet Igi Egitim Onay 2. Sézlii bagvuru 1 Saat
1. Form Dilekgesi
2. TC Kimlik Numarasi
22 Personel izin Belgesi 3. lzin Adresi 1 Saat
4. Tek Hekimden ya da Saglik Kurulundan Alinan Rapor
5. Sozli Bagvuru
1.TC Kimlik Numarasi
23 Personel Maas Bordrosu 2. Sézlii Basvuru 1 Saat
24 Personel Mali igleri 1. Sozlu/yazih Basvuru 1 Giin

2. Maas Durumunu Etkileyen Unsurlar ile ilgili Belgeler




25 Personel Gorev Yeri Belgesi ve 1.TC Kimlik Numarasi 1 Saat
Hizmet Cetveli 2. Sézlii Bagvuru aa

1. Elektronik bagvuru

26 Ogretmen Hizmet igi Egitim Onay1 (2. S6zlii bagvuru 1 Saat
3. Yeterlilik ile ilgili Belgeler

27 Bilgi Edinme Y“asasma Gore Yapilan 1. Dilekge 15 Giin

Miiracaatlar

1. Dilekge

28 Ders Digi Egitim Faaliyetlerinin 2. Ogrenci Listesi 7 Gii

(Egzersiz) Onayi 3. Ders Digi Faaliyet Plani un

4. Yeterlilik Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci

miracaat yerine basvurunuz.

ilk Muracaat Yeri

isim

Unvan
Adres
Telefon

Faks

E-Posta

Okul MudarlGga

Hamdi BEKIZ

Okul Muddira

Sivari Mh. Cinar Cad. No:13 Etimesgut
0(312)2264088

0(312)2264089

709149@meb.k12.tr

ikinci Miiracaat

Yeri

isim

Unvan
Adres
Telefon

Faks

E-Posta

iige Milli Egitim Madarligi

Ahmet Glrsel AVCI

ilce Milli Egitim Miidiir

istasyon Mah. Akasya Cad. No 5/A
0(312)2451602

0(312)2445990

etimesgut06@meb.gov.tr



mailto:709149@meb.k12.tr
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